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This guide is to give you an overall idea of how to break down an essay, before you even 
start to think about writing it. The percentages are a guide, and could change depending on 
the task you want to achieve. 

A reader starts from the introduction and finishes at the end of the conclusion, just as the 
arrow illustrates. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRO 
10% 

MAIN 
BODY 
80% 

CONC 
10% 

Conclusion: 

• Tells the reader 
what the writer has 

looked at. 
• Tells the reader 

what the writer has 

found out. 
• Tells the reader 

what the writer’s 

opinions are, and 
any suggestions the 
may have.  

Introduction: 

• Tells the reader 

what the writer 
is intending on 
looking at. 

• Tells the reader 
what the writer 
is intending on 

finding out 

 

This section is the bulk of 
your research: ideas, 

citations, paragraphs, 
argument etc. 
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